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1. Seitenformat Unter dem Menüpunkt Datei , Seite einrichten  bitte folgende
Einstellungen vornehmen:
Karte: Seitenränder
Gegenüberliegende Seiten ankreuzen;
oben: 2,5 cm;  unten: 2,5 cm;  innen: 1,7 cm; außen: 2,5 cm;
Bundsteg: 0,0 cm; Kopfzeile: 1,0 cm; Fußzeile: 0,5 cm;
Karte: Papierformat
Breite: 15,5 cm
Höhe: 23 cm

2. Schrift Text: Garamond, 11 Pkt.;  Fußnoten: Garamond, 9 Pkt.

3. Zeile/Absatz Text
Unter dem Menüpunkt Format , Absatz  bitte folgende
Einstellungen vornehmen:
Karte: Einzüge und Abstände
Ausrichtung: Blocksatz
Einzug: links und rechts jeweils: 0 cm
Absatz vor und nach jeweils: 0 cm
Zeilenabstand: mindestens; Maß: 13,75 pt.

Fußnoten
Unter dem Menüpunkt Format , Absatz  bitte folgende
Einstellungen vornehmen:
Karte: Einzüge und Abstände
Ausrichtung: Blocksatz
Einzug: links: 0,5 cm; rechts: 0 cm
Absatz vor und nach jeweils: 0 cm
Zeilenabstand: mindestens; Maß: 11,25 pt.

4. Seitenzahlen Unter Menüpunkt Einfügen , Seitenzahlen  bitte folgende
Einstellungen vornehmen:
Position: Seitenende; Ausrichtung: außen
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